RELACION DE ATRIBUCIONES DEL ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO DE ACUERDO CON LA
REFORMA A LA LEY DE ARCHIVOS Y CONFORME A SU MANUAL DE ORGANIZACION ACTUAL

Dictamen de reformas a la Ley de Archivos del Estado

(pag. 102)

aplicado a la Direccidn del
Archivo General del Estado

ARTICULO 98 QUATER. Para el cumplimiento de su objeto, el Archivo General
del Estado tiene las siguientes atribuciones:

FUNCIONES:

I. Fungir, mediante su titular, como presidente del Consejo Estatal de Archivos;

e Planear, organizar, administrar y controlar los recursos humanos de
la Direccion.

Il. Organizar, conservar y difundir el acervo documental, gréfico, bibliografico y
hemerogréfico que resguarda, con base en las mejores practicas y las
disposiciones juridicas aplicables;

e Proporcionar atencion al personal de las diferentes dependencias
de la Administracidn Publica Estatal y al publico en general, en
todos los servicios de suministro de informacién con que cuenta la
Direccién del Archivo General del Estado.

IIIl. Difundir y proyectar el derecho a la memoria del Estado, en coordinacién con
las dependencias y entidades de la Administracidn Publica Estatal;

e Someter acuerdos e informar acerca de las actividades
desarrolladas a su Superior inmediato.

IV. Elaborar, actualizar y publicar en formatos abiertos los inventarios
documentales de cada fondo en su acervo;

e Distribuir las actividades del Area, entre las diversas Unidades
Administrativas.

V. Fungir como érgano de consulta de los sujetos obligados del Poder Ejecutivo
del Estado en materia archivistica;

e Coordinar, asesorar y capacitar a los responsables de los archivos de
las dependencias y entidades de la Administracién Publica
Centralizada, Delegada y Paraestatal.

VI. Llevar a cabo el registro y validacion de los instrumentos de control
archivistico de los sujetos obligados del Poder Ejecutivo del Estado;

e [Recibir, clasificar, estructurar y archivar toda la documentacion
generada en las dependencias y entidades de la administracién
publica centralizada y paraestatal, en los medios de informacién o
en cualquier otro que tenga relacion con el desarrollo del Estado.

VII. Emitir el dictamen de baja documental o de transferencia secundaria para
los sujetos obligados del Poder Ejecutivo del Estado, los cuales se consideraran
de caracter historico;

e [Cuidar y asegurar que los valores documentales que obran en este
archivo se conserven lo mejor posible.

VIII. Autorizar las transferencias secundarias de los documentos de archivo con
valor histdrico producidos por el Poder Ejecutivo del Estado;

e [RImplementar las medidas de seguridad para evitar robos,
destruccién, deterioro de los documentos que obran en el acervo.

IX. Analizar y aprobar, en su caso, las peticiones de particulares que posean
documentos y soliciten sean incorporados de manera voluntaria a acervos del
Archivo General del Estado;

e [Proporcionar informacion a dependencias que asi lo soliciten
acerca de la documentacidn existente en el Archivo General.

X. Establecer técnicas de reproduccién que no afecten la integridad fisica de los
documentos;

e [Modernizar y sistematizar las funciones de acopio, archivo,
asesoria y consulta.

XI. Desarrollar investigaciones encaminadas a la organizacion, conservacién y
difusién del patrimonio documental que resguarda;

e [Proporcionar informacion y servicio de consulta al sector publico y
privado.
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XIl. Emitir dictdmenes técnicos sobre archivos en peligro de destruccién o
pérdida, y las medidas necesarias para su rescate;

Blinstrumentar los mecanismos para determinar las transferencias
documentales secundarias, los valores primarios y secundarios de la
documentacion.

XIll. Establecer mecanismos de cooperacién y asesoria con otras instituciones
gubernamentales y privadas;

BlEstablecer los plazos precautorios y determinar el destino final de
la documentacion que ingresa a la Institucion.

XIV. Publicar y distribuir obras y colecciones para apoyar el conocimiento de su
acervo, asi como para promover la cultura archivistica, de consulta y
aprovechamiento del patrimonio documental del Estado;

BHomologar los procesos de trabajo en los archivos del Estado,
elevando su nivel de calidad mediante la difusidn de procesos
normalizados.

XV. Disefiar e implementar programas de capacitacién en materia de archivos;

Proponer los lineamientos para la recepcion de transferencias
documentales secundarias.

XVI. Promover la incorporacién de la materia archivistica en programas
educativos de diversos niveles académicos;

Determinar los criterios de valoracidn primaria y secundaria, asi
como los plazos de resguardo precautorio de los documentos de
acuerdo a su contenido conforme a los lineamientos generales
emitidos por la Comisién Estatal de Garantia y Acceso a la
Informacidn Publica (CEGAIP) y complementar dicha valoracién con
el marco normativo nacional promovido por el Instituto Nacional de
Transparencia, Acceso a la Informacién y Proteccién de Datos
Personales (INAI) y el Archivo General de la Nacién (AGN).

XVII. Custodiar el patrimonio documental del Estado de su acervo;

Determinar el destino final de los documentos de acuerdo a sus
valores para definir si son sujetos de baja o conservacién
permanente conforme a los lineamientos generales emitidos por la
CEGAIP y complementar dicha accidn con el marco normativo
nacional promovido por el INAl y el AGN.

XVIII. Realizar la declaratoria de patrimonio documental del Estado;

BIDisefiar, ejecutar y dar seguimiento a un programa permanente de
capacitacién en archivonomia dirigido a los responsables de los
archivos de las dependencias y entidades del Poder Ejecutivo
conforme a los lineamientos generales emitidos por la CEGAIP y
complementar dicha capacitacién con el marco normativo nacional
promovido por el INAl y el AGN.

XIX. Realizar la declaratoria de interés publico respecto de documentos o
archivos privados;

BiCoordinar las actividades internas y externas orientadas a la
capacitacidn del personal de la Direccidn de Archivo General en
temas relacionados con archivonomia.

XX. Otorgar conjuntamente con el Archivos Histdrico del Estado y previo
conocimiento del Consejo Estatal de Archivos, las autorizaciones para la salida
del pais de documentos considerados patrimonio documental del Estado;

BElAsesorar y dar seguimiento a los proyectos de organizacién de
archivos implementados en las dependencias y entidades del Poder
Ejecutivo del Estado.

XXI. Expedir copias certificadas, transcripciones paleograficas y dictamenes de
autenticidad de los documentos existentes en sus acervos;

BICrear, implementar y evaluar la efectividad de procedimientos y
politicas de trabajo de la Direccioén.

XXIl. Determinar los procedimientos para proporcionar servicios archivisticos al
publico usuario;

BEstas funciones son enunciativas mas no limitativas.




XXIII. Brindar asesoria técnica sobre gestién documental y administracion de
archivos;

FUNCIONES:

XXIV. Fomentar el desarrollo profesional de archivélogos, archivénomos y
archivistas, a través de convenios de colaboracidon o concertacion con
autoridades e instituciones educativas publicas o privadas, nacionales o
extranjeras;

BIPlanear, organizar, administrar y controlar los recursos humanos de
la Direccion.

XXV. Proporcionar los servicios complementarios que determinen las
disposiciones reglamentarias y demas disposiciones juridicas aplicables;

BIProporcionar atencion al personal de las diferentes dependencias
de la Administracidn Publica Estatal y al publico en general, en
todos los servicios de suministro de informacidn con que cuenta la
Direccién del Archivo General del Estado.

XXVI. Suscribir convenios en materia archivistica en el ambito nacional e
internacional, en coordinacién con las autoridades competentes en la materia;

ESometer acuerdos e informar acerca de las actividades
desarrolladas a su Superior inmediato.

XXVII. Coordinar acciones con las instancias competentes a fin de preveniry
combatir el trafico ilicito del patrimonio documental del Estado;

EDistribuir las actividades del Area, entre las diversas Unidades
Administrativas.

XXVIII. Organizar y participar en eventos nacionales e internacionales en la
materia, y

BICoordinar, asesorar y capacitar a los responsables de los archivos
de las dependencias y entidades de la Administracion Publica
Centralizada, Delegada y Paraestatal.

XXIX. Las demds establecidas en esta Ley y en otras disposiciones juridicas
aplicables.

BERecibir, clasificar, estructurar y archivar toda la documentacién
generada en las dependencias y entidades de la administracién
publica centralizada y paraestatal, en los medios de informacién o
en cualquier otro que tenga relacion con el desarrollo del Estado.




